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يلي:مماللجمعيةالماليةالمواردتتكون

الجمعية.لعضويةالانتسابرسوم-۱

والأوقاف.والوصاياوالهباتالتبرعات-٢

الزكاة.مصارففيالمشمولةالجمعيةنشاطاتفيصرفهاويتمالزكوات،-٣

المالي.العائدذاتالأنشطةإيرادات-4

الحكوميةالإعانات-5

والمنقولةالثابتةالجمعيةممتلكاتاستثمارعائدات-6

وتطويرها.الجمعيةبرامجلتنفيذدعممنللجمعيةالجمعياتدعمصندوقيخصصهما-7

المالية:السنة

سنةمنديسمبرشهرفيوتنتهيالربحيغيرالقطاعلتنميةالوطنيالمركزمنالترخيصصدورتاريخمنبدءاللجمعيةالأولىالماليةالسنةتبدأ
ميلاديا.شهراعشراثنيذلكبعدماليةسنةكلمدةوتكوننفسها،الترخيص

الميزانية:

الماليالعامميزانيةبمعدلاتمنهاالصرفيتماعتمادهاتأخرحالةوفيلها،المحددةالماليةالسنةبدايةمنبدءاالمفعولساريةالمعتمدةالميزانيةتعتبر
الآخر.تجاهالجمعيةبالتزاماتالوفاءمراعاةمعأقصى،كحدأشهرثلاثةولمدةالمنصرم

للآتي:وفقاالختاميةوالحساباتالعموميةالميزانيةبإعدادالجمعيةتقوم

الإيراداتوحسابالميزانيةمطابقةمنوالتثبتحساباتها،وعلىالجمعيةأعمالسيرعلىبالرقابةالمعتمدالحساباتمراجعيقوم.1
والتزاماتها.موجوداتهامنوالتحققنظاما،سليمةبطريقةأمسكتقدكانتإذاوماالمحاسبية،الدفاتروالمصروفات

مالية.سنةكلنهايةفيمحاسبياعليهللمتعارفوفقاكافةحساباتهابقفلالجمعيةتقوم.2

الماليالمركزبمعرفةيسمحماوهومالية،سنةكلنهايةفيمحاسبياعليهاالمتعارفكافةالماليةالقوائمالمعتمدالحساباتمراجعيعد.3
الجديدة.الماليةالسنةمنالأولينالشهرينخلالالإدارةلمجلستسليمهاوعليهللجمعية،الحقيقي

رئيسمنهاكلعلىيوقعثمومنالجديد،للعامالتقديريةالموازنةومشروعالختاميةوالحساباتالعموميةالميزانيةبدراسةالإدارةمجلسيقوم.4
عليها.للمصادقةالعموميةللجمعيةلرفعهاتمهيداالعام،والأمينالجمعيةومحاسبالماليوالمشرفنائبهأوالإدارةمجلس

للمصادقةالعموميةالجمعيةعلىالجديدللعامالتقديريةالميزانيةومشروعالختاميوالحسابالعموميةالميزانيةبعرضالإدارةمجلسيقوم.5
منها.كلمنبنسخةالمركزتزودثمومنعليها،

إلاالأموالهذهمنالسحبيتموألاالإدارة،مجلسيختارهالمحليةالبنوكمنأكثرأوبنكلدىباسمهاالنقديةأموالهاتودعأنالجمعيةعلىيجب●
أعضائهمنلاثنينالبنكيةالحساباتمعالتعاملتفويضالمركزبموافقةالإدارةلمجلسويجوزالمالي،والمشرفنائبهأوالإدارةمجلسرئيسبتوقيع

ذلك.أمكنمابالشيكاتالتعامليكونأنسبقفيماويراعىالجنسية،سعوديييكونواأنعلىالتنفيذيةالإدارةقيادييمنأو

3



الجمعية:أموالمنالصرف

ذلك.غيرفيماليمبلغأيصرفلهايجوزولاأغراضها،تحقيقبغاياتالجمعيةأموالصرفينحصر.1
للجمعيةويجوزله،تالاجتماعأولفيإقرارهأوالتملكقبلالعموميةالجمعيةبموافقةذلكيقترنأنعلىالعقارات،تتملكأنللجمعية.2

ذلك.فيالإدارةمجلستفوضأنالعمومية

الجمعية:أموالمنالإيراداتفائض

توظيفهاتعيدأنأوثابت،موردعلىالحصوللهاتضمنالكسبمرجحةمجالاتفيتستثمرهاأنأوأوقاف،فيإيراداتهافائضتضعأنللجمعية
ذلك.علىالعموميةالجمعيةموافقةأخذعليهاويجبوالخدمية،الإنتاجيةالمشروعاتفي

يلي:ماالجمعيةأموالمنمبلغأيلصرفيشترط

الإدارة.مجلسمنبالصرفقرارصدور.1

المالي.المشرفمعنائبهأوالإدارةمجلسرئيسمنكلقبلمنالشيكأوالصرفإذنتوقيع.2

الحالة.حسببذلكالخاصالسجلفيصدورهاومكانالشخصيةبطاقتهورقموعنوانهرباعياالمستفيداسمقيد.3

والمحاسبية:الإداريةوالدفاترالسجلات

مقرفيبهاوتحتفظبأولأولافيهاوالقيدالتسجيليتمالمحاسبيةللمعاييروفقاتحتاجهاالتيوالمحاسبيةالإداريةوالدفاترالسجلاتالجمعيةتمسك
إلىماليةسنةكلنهايةفيمالياتقريرايرفعمعتمدخارجيحساباتمراجعللجمعيةويكونعليها،الاطلاعمنرسمياالمشرفةالجههوتمكنإدارتها،
يأتي:ماالسجلاتهذهومنالعمومية،الجمعيةمنلاعتمادهتمهيداالإدارةمجلس

يلي:ماومنهاالإدارية،السجلات.1

oالعضوية.سجل

oالعمومية.الجمعيةاجتماعاتمحاضرسجل

oالإدارة.مجلسجلساتمحاضرسجل

oبالجمعية.العاملينسجل

oالجمعية.خدماتمنالمستفيدينسجل

يلي:ماومنهاالمحاسبية،السجلات.2

oالعامة.اليوميةدفتر

oوالمنقولة.الثابتةموجوداتهاوالجمعيةممتلكاتسجل
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oالقبض.سندات

oالصرف.سندات

oالقيد.سندات

oالأعضاء.اشتراكاتسجل

oاستخدامها.ملائمةالإدارةمجلسيرىأخرىسجلاتأي

التقارير:كتابة

:الماليةالتقاريركتابةسياسة

المملكة.فيبهاوالمعمولالسائدةالأخرىوالأنظمةالقانونيينللمحاسبينالسعوديةالهيئةلمتطلباتوفقاالماليةالقوائمإعداد.1
فيالمنتهيةالزمنيةبالفتراتالمتعلقةالنقديةوالتدفقاتالعملياتونتائجالجمعيةلأوضاعوالعادلالصحيحالموقفالماليةالقوائمتظهرأن.2

الطلب.وعندمحددتاريخ
بها.والعملوالتقيدبأولأولاالتقاريرإعدادفيالقانونيةالمتطلباتفيالمستجدةالمتغيراتمتابعة.3
المالية.بالسياساتمبينهمكماالماليةالتقاريرلإعدادالمحددةبالمواعيدالالتزام.4

المالية:التقاريركتابةعندالمتبعةالإجراءات

المالية.الإدارةقبلمنالماليةالفترةنهايةفيالمعدالنهائيالمراجعةميزانإعداد.1
للجمعية.التفصيليةالماليةالقوائمبإعدادالماليةالإدارةتقوم.2
مطلوب.هوماحسبالإفصاحيتمأنوعلىالتقاريرإعدادومتطلباتانظمةبجميعالتقيد.3
منوالتحققالماليةالإدارةمديرقبلمنالقوائملهذهالمؤيدةوالجداولالمراجعةبموازينمصحوبةالماليةالقوائملجميعالنهائيةالمراجعة.4

التقديرية.الموازناتبأرقاممقارنةكانتإنالعاديةغيرالفروقات
عليها.والمصادقةلاعتمادهاالإدارةمجلسعلىعرضهاثمومنللاعتمادعليهاوالموافقةللاطلاعالعامللأمينالماليةالقوائمتقديم.5
واعتمادها.الماليةالقوائمبمراجعةاجتماعهفيالإدارةمجلسيقوم.6
الحاجة.دعتإنعليهاوالتعليقوالمراجعةللإطلاعالداخليللمراجعالماليةالقوائمتقديم.7
ووفقامطلوبهوماحسبسنويأساسعلىتدقيقهاعلىوالحصولالمحددالوقتفيالماليةالقوائمإعدادعنمسؤولالماليةالإدارةمدير.8

المملكة.فيبهاوالمعمولالمتبعةللأنظمة

والمحاسبية:الماليةالإجراءاتدليل

oوتوحيدلضبطبهالتقيديترتبالتيوالمحاسبيةالماليةالإجراءاتدليلالماليةالإدارةمديريضعأنوالمحاسبيةالماليةالإجراءاتدليل
يراعيأنعلىالإجراءات،هذهوتضبطوتوضحتثبتالتيوالمحاسبيةالماليةالنماذجويقترحالجمعية،فيوالمحاسبيةالماليةالعمليات
منبقراروالمحاسبيةالماليةالإجراءاتمجموعةاعتمادويتمالعمل،وتسجيلإنجازفيممكنقدرأكبرإلىالآليالحاسبأنظمةاستخدام
.الماليالمشرف

oاللانحة.هذهفيعليهاالمنصوصالماليةوالإجراءاتوالقواعدللسياساتتفصيلاتتضمنوالمحاسبيةالماليةالإجراءاتإن
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المالية:بالمعلوماتوالإدلاءالماليةالأعباء

المالية:الأعباءإثبات

الشفهية.الأوامرتعتمدولاكتابي،أمرفيهيرفعأنينبغيماليعبءعليهيترتبأمرأيإن

المالية:بالمعلوماتالإدلاء

oبذلك.يفوضهمنأوالعامالأمينمنخطيتعميددونللجمعيةالماليةالنواحييخصفيماللغيربياناتأومعلوماتبأيالإدلاءيجوزلا.

oالأمينمنخطيةبموافقةإلاالجمعيةخارجإلىعنهاصوراوالماليةوالقوائموالموازينوالتقاريرالماليةالمستنداتإخراجباتامنعايمنع
بذلك.يفوضهمنأوالعام

الأصول:إدارة

يلي:ماالأصولتشمل

الثابتة:الأصول.1

تحقيقفيتساعدوالتيالعمللحاجةاللازمةوالأثاثالنقلووسائلوالمعداتوالمرافقوالمبانيالأراضيوتملكواقتناءشراءعنعبارةوهي
اقتنائها.أغراض

المتداولة:الأصول.2

الأخرى.المتداولةالأصولإلىبالإضافةالعمل،لحاجةاللازمةالنقديةعنعبارةوهي

الأصول:إدارةسياسات

الحيازة.تاريخفيالتاريخيةبتكلفتهاالسجلاتفيتقييدهاويتمالمعتمدةللإجراءاتطبقاالثابتةالأصولحيازةيتم.1

المتراكمالإهلاكتسويةوبعدحيازتهاتاريختعقبالتيبالفتراتالخاصةالماليةالقوائمفيالمفيدةالثابتةالأصولعنوالإفصاحالتقييميجب.2
لها.

المباشر.الإهلاكطريقةباستخدامللأصلالإنتاجيالعمرعلىللإهلاكالقابلةالأصولتكلفةتوزيعيجب.3

أساس.علىالإهلاكتحميليتموكماشهري،أساسعلىالإهلاكحسابيتم.4

منفيهالتخلصتمالذيالشهرعلىالإهلاكيحمللاالأصلمنالتخلصحالةفيبينماالأصل،حيازةتاريخمناعتباراشهرلكلكامل.5
المالية.الإدارةمديرقبلمنالأمورهذهمتابعةويتمالأصل

حيازية.وتاريخالأصللتوثيقالثابتةالأصولمنأصلكلعلىمرقمةبطاقاتوضع.6

حسبالثابتةالأصولقوائممعالحصرنتائجمقارنةويجبالثابتةللأصولبالنسبةالعيناتاساسعلىدوريميدانيحصرإجراءيجب.7
المناسبة.التسوباتإجراءيجبالمطابقةعدمحالةوفيالسجل،
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يجبكماذلك،علىبناءتحديثهويجبالثابتةالأصولوسجلالعامالأستاذدفترفيالمعتمدةللإجراءاتوفقاالثابتةالأصولمنالتخلص.8
والخسائر.الأرباححسابعلىمنهاالمتخلصالثابتةالأصولمنالخسائراوالمكاسبتحميل

شهر.كلنهايةفيالعامالأستاذدفتررصيدمعالثابتةالأصولسجلتسوية.9

المخاطر:تقييم

المحاسبيةالمبادئحسبومعدةعادلةماليةقوائمبإعدادالمتعلقةللمخاطرالجمعيةوإدارةوتحليلتحديديعنيالماليةالتقاريرلأغراضالمخاطرتقدير
عموماً.عليهاالمتعارف

وتبويببتسجيليختصفيماالماليةالقوائمفيمحددةبتأكيداتالمتعلقةالمخاطرعالقةفييتمثلمشتركاهتمامالجمعيةوإدارةالخارجيللمراجع
المالية.البياناتوإشهاروتلخيص

الذيالحدإلىالمالية،القوائمفيوتحريفاتمهمةأخطاءوجوداحتمالتقييمهوالمراجعهدفولكنالمخاطرتحديدهوالناحيةهذهفيالإدارةهدفإن
الخارجيللمراجعالمشتركالتقييمسيكونلتقليلها،منالمالئالرقابيةالإجراءاتووضعللمخاطرالمعقولبالتحديدتقومأنمعهالإدارةتستطيع
الاعتباراترقابيةإجراءاتوضعبدونالمخاطرقبولالإدارةتقررربماالأحيانبعضفيأقلدرجةعلىالرقابيةوالمخاطرالملازمةللمخاطر
أخرى.اعتباراتأوالتكلفة

الأعمالمننالجديدةالأنواعمثلالمتغيرةالظروفعنتنجمأنيمكنالتيللمخاطرخاصاًاعتباراًالإدارةبواسطةالمخاطرتقديريعطيأنويجب
العالقةذويالموظفينفيوالتغيراتللجمعيةالسريعوالنموجديدةتقنياتعنالناتجةالنظموتغيراتجديدةمحاسبيةإجراءاتتتطلبالتيوالمعاملات

التقارير.وإعدادالبياناتبتبويب
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