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یلي:مماللجمعیةالمالیةالمواردتتكون

الجمعیة.لعضویةالانتسابرسوم-١

والأوقاف.والوصایاوالھباتالتبرعات-٢

الزكاة.مصارففيالمشمولةالجمعیةنشاطاتفيصرفھاویتمالزكوات،-٣

المالي.العائدذاتالأنشطةإیرادات-4

الحكومیةالإعانات-5

والمنقولةالثابتةالجمعیةممتلكاتاستثمارعائدات-6

وتطویرھا.الجمعیةبرامجلتنفیذدعممنللجمعیةالجمعیاتدعمصندوقیخصصھما-7

المالیة:السنة

سنةمندیسمبرشھرفيوتنتھيالربحيغیرالقطاعلتنمیةالوطنيالمركزمنالترخیصصدورتاریخمنبدءاللجمعیةالأولىالمالیةالسنةتبدأ
میلادیا.شھراعشراثنيذلكبعدمالیةسنةكلمدةوتكوننفسھا،الترخیص

المیزانیة:

الماليالعاممیزانیةبمعدلاتمنھاالصرفیتماعتمادھاتأخرحالةوفيلھا،المحددةالمالیةالسنةبدایةمنبدءاالمفعولساریةالمعتمدةالمیزانیةتعتبر
الآخر.تجاهالجمعیةبالتزاماتالوفاءمراعاةمعأقصى،كحدأشھرثلاثةولمدةالمنصرم

للآتي:وفقاالختامیةوالحساباتالعمومیةالمیزانیةبإعدادالجمعیةتقوم

الإیراداتوحسابالمیزانیةمطابقةمنوالتثبتحساباتھا،وعلىالجمعیةأعمالسیرعلىبالرقابةالمعتمدالحساباتمراجعیقوم.1
والتزاماتھا.موجوداتھامنوالتحققنظاما،سلیمةبطریقةأمسكتقدكانتإذاوماالمحاسبیة،الدفاتروالمصروفات

مالیة.سنةكلنھایةفيمحاسبیاعلیھللمتعارفوفقاكافةحساباتھابقفلالجمعیةتقوم.2

الماليالمركزبمعرفةیسمحماوھومالیة،سنةكلنھایةفيمحاسبیاعلیھاالمتعارفكافةالمالیةالقوائمالمعتمدالحساباتمراجعیعد.3
الجدیدة.المالیةالسنةمنالأولینالشھرینخلالالإدارةلمجلستسلیمھاوعلیھللجمعیة،الحقیقي

رئیسمنھاكلعلىیوقعثمومنالجدید،للعامالتقدیریةالموازنةومشروعالختامیةوالحساباتالعمومیةالمیزانیةبدراسةالإدارةمجلسیقوم.4
علیھا.للمصادقةالعمومیةللجمعیةلرفعھاتمھیداالعام،والأمینالجمعیةومحاسبالماليوالمشرفنائبھأوالإدارةمجلس

للمصادقةالعمومیةالجمعیةعلىالجدیدللعامالتقدیریةالمیزانیةومشروعالختاميوالحسابالعمومیةالمیزانیةبعرضالإدارةمجلسیقوم.5
منھا.كلمنبنسخةالمركزتزودثمومنعلیھا،

إلاالأموالھذهمنالسحبیتموألاالإدارة،مجلسیختارهالمحلیةالبنوكمنأكثرأوبنكلدىباسمھاالنقدیةأموالھاتودعأنالجمعیةعلىیجب●
أعضائھمنلاثنینالبنكیةالحساباتمعالتعاملتفویضالمركزبموافقةالإدارةلمجلسویجوزالمالي،والمشرفنائبھأوالإدارةمجلسرئیسبتوقیع

ذلك.أمكنمابالشیكاتالتعاملیكونأنسبقفیماویراعىالجنسیة،سعودیيیكونواأنعلىالتنفیذیةالإدارةقیادیيمنأو
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الجمعیة:أموالمنالصرف

ذلك.غیرفيماليمبلغأيصرفلھایجوزولاأغراضھا،تحقیقبغایاتالجمعیةأموالصرفینحصر.1
للجمعیةویجوزلھ،تالاجتماعأولفيإقرارهأوالتملكقبلالعمومیةالجمعیةبموافقةذلكیقترنأنعلىالعقارات،تتملكأنللجمعیة.2

ذلك.فيالإدارةمجلستفوضأنالعمومیة

الجمعیة:أموالمنالإیراداتفائض

توظیفھاتعیدأنأوثابت،موردعلىالحصوللھاتضمنالكسبمرجحةمجالاتفيتستثمرھاأنأوأوقاف،فيإیراداتھافائضتضعأنللجمعیة
ذلك.علىالعمومیةالجمعیةموافقةأخذعلیھاویجبوالخدمیة،الإنتاجیةالمشروعاتفي

یلي:ماالجمعیةأموالمنمبلغأيلصرفیشترط

الإدارة.مجلسمنبالصرفقرارصدور.1

المالي.المشرفمعنائبھأوالإدارةمجلسرئیسمنكلقبلمنالشیكأوالصرفإذنتوقیع.2

الحالة.حسببذلكالخاصالسجلفيصدورھاومكانالشخصیةبطاقتھورقموعنوانھرباعیاالمستفیداسمقید.3

والمحاسبیة:الإداریةوالدفاترالسجلات

مقرفيبھاوتحتفظبأولأولافیھاوالقیدالتسجیلیتمالمحاسبیةللمعاییروفقاتحتاجھاالتيوالمحاسبیةالإداریةوالدفاترالسجلاتالجمعیةتمسك
إلىمالیةسنةكلنھایةفيمالیاتقریرایرفعمعتمدخارجيحساباتمراجعللجمعیةویكونعلیھا،الاطلاعمنرسمیاالمشرفةالجھھوتمكنإدارتھا،
یأتي:ماالسجلاتھذهومنالعمومیة،الجمعیةمنلاعتمادهتمھیداالإدارةمجلس

یلي:ماومنھاالإداریة،السجلات.1

oالعضویة.سجل

oالعمومیة.الجمعیةاجتماعاتمحاضرسجل

oالإدارة.مجلسجلساتمحاضرسجل

oبالجمعیة.العاملینسجل

oالجمعیة.خدماتمنالمستفیدینسجل

یلي:ماومنھاالمحاسبیة،السجلات.2

oالعامة.الیومیةدفتر

oوالمنقولة.الثابتةموجوداتھاوالجمعیةممتلكاتسجل
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oالقبض.سندات

oالصرف.سندات

oالقید.سندات

oالأعضاء.اشتراكاتسجل

oاستخدامھا.ملائمةالإدارةمجلسیرىأخرىسجلاتأي

التقاریر:كتابة

:المالیةالتقاریركتابةسیاسة

المملكة.فيبھاوالمعمولالسائدةالأخرىوالأنظمةالقانونیینللمحاسبینالسعودیةالھیئةلمتطلباتوفقاالمالیةالقوائمإعداد.1
فيالمنتھیةالزمنیةبالفتراتالمتعلقةالنقدیةوالتدفقاتالعملیاتونتائجالجمعیةلأوضاعوالعادلالصحیحالموقفالمالیةالقوائمتظھرأن.2

الطلب.وعندمحددتاریخ
بھا.والعملوالتقیدبأولأولاالتقاریرإعدادفيالقانونیةالمتطلباتفيالمستجدةالمتغیراتمتابعة.3
المالیة.بالسیاساتمبینھمكماالمالیةالتقاریرلإعدادالمحددةبالمواعیدالالتزام.4

المالیة:التقاریركتابةعندالمتبعةالإجراءات

المالیة.الإدارةقبلمنالمالیةالفترةنھایةفيالمعدالنھائيالمراجعةمیزانإعداد.1
للجمعیة.التفصیلیةالمالیةالقوائمبإعدادالمالیةالإدارةتقوم.2
مطلوب.ھوماحسبالإفصاحیتمأنوعلىالتقاریرإعدادومتطلباتانظمةبجمیعالتقید.3
منوالتحققالمالیةالإدارةمدیرقبلمنالقوائملھذهالمؤیدةوالجداولالمراجعةبموازینمصحوبةالمالیةالقوائملجمیعالنھائیةالمراجعة.4

التقدیریة.الموازناتبأرقاممقارنةكانتإنالعادیةغیرالفروقات
علیھا.والمصادقةلاعتمادھاالإدارةمجلسعلىعرضھاثمومنللاعتمادعلیھاوالموافقةللاطلاعالعامللأمینالمالیةالقوائمتقدیم.5
واعتمادھا.المالیةالقوائمبمراجعةاجتماعھفيالإدارةمجلسیقوم.6
الحاجة.دعتإنعلیھاوالتعلیقوالمراجعةللإطلاعالداخليللمراجعالمالیةالقوائمتقدیم.7
ووفقامطلوبھوماحسبسنويأساسعلىتدقیقھاعلىوالحصولالمحددالوقتفيالمالیةالقوائمإعدادعنمسؤولالمالیةالإدارةمدیر.8

المملكة.فيبھاوالمعمولالمتبعةللأنظمة

والمحاسبیة:المالیةالإجراءاتدلیل

oوتوحیدلضبطبھالتقیدیترتبالتيوالمحاسبیةالمالیةالإجراءاتدلیلالمالیةالإدارةمدیریضعأنوالمحاسبیةالمالیةالإجراءاتدلیل
یراعيأنعلىالإجراءات،ھذهوتضبطوتوضحتثبتالتيوالمحاسبیةالمالیةالنماذجویقترحالجمعیة،فيوالمحاسبیةالمالیةالعملیات
منبقراروالمحاسبیةالمالیةالإجراءاتمجموعةاعتمادویتمالعمل،وتسجیلإنجازفيممكنقدرأكبرإلىالآليالحاسبأنظمةاستخدام
.الماليالمشرف

oاللانحة.ھذهفيعلیھاالمنصوصالمالیةوالإجراءاتوالقواعدللسیاساتتفصیلاتتضمنوالمحاسبیةالمالیةالإجراءاتإن
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المالیة:بالمعلوماتوالإدلاءالمالیةالأعباء

المالیة:الأعباءإثبات

الشفھیة.الأوامرتعتمدولاكتابي،أمرفیھیرفعأنینبغيماليعبءعلیھیترتبأمرأيإن

المالیة:بالمعلوماتالإدلاء

oبذلك.یفوضھمنأوالعامالأمینمنخطيتعمیددونللجمعیةالمالیةالنواحيیخصفیماللغیربیاناتأومعلوماتبأيالإدلاءیجوزلا.

oالأمینمنخطیةبموافقةإلاالجمعیةخارجإلىعنھاصوراوالمالیةوالقوائموالموازینوالتقاریرالمالیةالمستنداتإخراجباتامنعایمنع
بذلك.یفوضھمنأوالعام

الأصول:إدارة

یلي:ماالأصولتشمل

الثابتة:الأصول.1

تحقیقفيتساعدوالتيالعمللحاجةاللازمةوالأثاثالنقلووسائلوالمعداتوالمرافقوالمبانيالأراضيوتملكواقتناءشراءعنعبارةوھي
اقتنائھا.أغراض

المتداولة:الأصول.2

الأخرى.المتداولةالأصولإلىبالإضافةالعمل،لحاجةاللازمةالنقدیةعنعبارةوھي

الأصول:إدارةسیاسات

الحیازة.تاریخفيالتاریخیةبتكلفتھاالسجلاتفيتقییدھاویتمالمعتمدةللإجراءاتطبقاالثابتةالأصولحیازةیتم.1

المتراكمالإھلاكتسویةوبعدحیازتھاتاریختعقبالتيبالفتراتالخاصةالمالیةالقوائمفيالمفیدةالثابتةالأصولعنوالإفصاحالتقییمیجب.2
لھا.

المباشر.الإھلاكطریقةباستخدامللأصلالإنتاجيالعمرعلىللإھلاكالقابلةالأصولتكلفةتوزیعیجب.3

أساس.علىالإھلاكتحمیلیتموكماشھري،أساسعلىالإھلاكحسابیتم.4

منفیھالتخلصتمالذيالشھرعلىالإھلاكیحمللاالأصلمنالتخلصحالةفيبینماالأصل،حیازةتاریخمناعتباراشھرلكلكامل.5
المالیة.الإدارةمدیرقبلمنالأمورھذهمتابعةویتمالأصل

حیازیة.وتاریخالأصللتوثیقالثابتةالأصولمنأصلكلعلىمرقمةبطاقاتوضع.6

حسبالثابتةالأصولقوائممعالحصرنتائجمقارنةویجبالثابتةللأصولبالنسبةالعیناتاساسعلىدوريمیدانيحصرإجراءیجب.7
المناسبة.التسوباتإجراءیجبالمطابقةعدمحالةوفيالسجل،
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یجبكماذلك،علىبناءتحدیثھویجبالثابتةالأصولوسجلالعامالأستاذدفترفيالمعتمدةللإجراءاتوفقاالثابتةالأصولمنالتخلص.8
والخسائر.الأرباححسابعلىمنھاالمتخلصالثابتةالأصولمنالخسائراوالمكاسبتحمیل

شھر.كلنھایةفيالعامالأستاذدفتررصیدمعالثابتةالأصولسجلتسویة.9

المخاطر:تقییم

المحاسبیةالمبادئحسبومعدةعادلةمالیةقوائمبإعدادالمتعلقةللمخاطرالجمعیةوإدارةوتحلیلتحدیدیعنيالمالیةالتقاریرلأغراضالمخاطرتقدیر
عموماً.علیھاالمتعارف

وتبویببتسجیلیختصفیماالمالیةالقوائمفيمحددةبتأكیداتالمتعلقةالمخاطرعالقةفيیتمثلمشتركاھتمامالجمعیةوإدارةالخارجيللمراجع
المالیة.البیاناتوإشھاروتلخیص

الذيالحدإلىالمالیة،القوائمفيوتحریفاتمھمةأخطاءوجوداحتمالتقییمھوالمراجعھدفولكنالمخاطرتحدیدھوالناحیةھذهفيالإدارةھدفإن
الخارجيللمراجعالمشتركالتقییمسیكونلتقلیلھا،منالمالئالرقابیةالإجراءاتووضعللمخاطرالمعقولبالتحدیدتقومأنمعھالإدارةتستطیع
الاعتباراترقابیةإجراءاتوضعبدونالمخاطرقبولالإدارةتقررربماالأحیانبعضفيأقلدرجةعلىالرقابیةوالمخاطرالملازمةللمخاطر
أخرى.اعتباراتأوالتكلفة

الأعمالمننالجدیدةالأنواعمثلالمتغیرةالظروفعنتنجمأنیمكنالتيللمخاطرخاصاًاعتباراًالإدارةبواسطةالمخاطرتقدیریعطيأنویجب
العالقةذويالموظفینفيوالتغیراتللجمعیةالسریعوالنموجدیدةتقنیاتعنالناتجةالنظموتغیراتجدیدةمحاسبیةإجراءاتتتطلبالتيوالمعاملات

التقاریر.وإعدادالبیاناتبتبویب
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