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مقدمة.1

..............لجمعيةالسياسة"("بعد،فيماإليها)ويشارالمخالفاتعنالإبلاغوإجراءاتسياسةتوجب

ومتطوعيوموظفيالتنفيذيوالمسؤولالإدارةمجلسأعضاءعلىلجمعية"("ابعد،فيماإليها)ويشار
ومسؤولياتهم.واجباتهموممارسةالعملأثناءالشخصيةالأخلاقمنعاليةبمعاييرالالتزامالجمعية
محتملتصرفسوءأوجديخطرأومخالفةأيعنمبكروقتفيالإبلاغيتمأنالسياسةهذهوتضمن

علىيجبكمامناسب.بشكلذلكومعالجةالمستفيدينأوالمصلحةأصحابأوالجمعيةلهتتعرضقد
بكافةوالالتزاممسؤولياتهمأداءأثناءوالنزاهةالصدققواعدمراعاةالجمعيةلصالحيعملمنكافة

أيةعنللإبلاغالجمعيةلصالحيعملمنكلتشجيعإلىالسياسةهذهتهدفبها.المعمولواللوائحالقوانين
مسؤولية.أيعلىينطويولاومقبولآمنالأمربهذاالقيامأنالىوطمأنتهممخالفاتأومخاطر

النطاق.2

مسؤولينأوإدارةمجلسأعضاءكانواسواءالجمعيةلصالحيعملمنجميععلىالسياسةهذهتطبق
أيوبدونالجمعية،فيمناصبهمعنالنظربصرفمستشارينأومتطوعينأوموظفينأوتنفيذيين
عنالإبلاغوغيرهمومتبرعينومانحينمستفيدينمنالمصلحةأصحابمنلأيأيضاويمكناستثناء.

مخالفات.أومخاطرأية

المخالفات.3

أوتشريعيةأوقانونيةالتزاماتبأيالإخلالأوماليةأوجنائيةمخالفاتأيالخاطئةالممارساتتشمل
البيئة.أوالسلامةأوالصحةعلىخطراًتشكلالتيتلكأوداخليةتنظيميةمتطلبات

يلي:ماالحصر،لاالمثالسبيلعلىعنها،الإبلاغيتوجبالتيالمخالفاتوتشمل
التصرف.سوءأوالفساد(أوالرشوةذلكفي)بماالقانونيغيرالسلوك●
عملياتالقيمة،الأشياءاستخدامإساءةالكاذبة،النفقاتادعاءذلكفي)بماالماليالتصرفسوء●

مشبوهة(.لجهاتدعمأوالأموالغسيل
لتعزيزالجمعيةفيمنصبهشخصاستخدام)مثلالمصالحتعارضحالاتعنالإفصاحعدم●

الجمعية(.مصلحةفوقالآخرينمصالحأوالخاصةمصالحه
الرسمية(.الوثائقإتلافأوإخفاءإضاعة،ذلكفي)بماالاحتيالإمكانية●
نوعها.كانأياارتكابهايحتملالتيأوارتكابها،يتمالتيأوالمرتكبة،الجنائيةالجرائم●
صحيحة.غيربصورةتطبيقهاأوالداخليةالرقابةوقواعدوأنظمةبالسياساتالالتزامعدم●
تفضيليةمعاملةالجهةتلكلمنحخارجيةجهةمنمستحقةغيرمكافآتأومنافععلىالحصول●

مبررة.غير
قانونية.غيربطريقةسريةمعلوماتعنالإفصاح●
المحاسبية.بالبياناتالتلاعب●
وسلامتهم.الموظفينصحةتهديد●
الأخلاقي.غيروالسلوكالمهنيالسلوكقواعدانتهاك●
القانونية.السلطاتأوالصلاحياتاستخدامسوء●



أعلاه.المذكورةالمسائلمنبأييتعلقفيماوالتسترالصمتمؤامرة●

الضمانات.4

عدموضمانالمخالفاتعنللإبلاغالجمعيةلصالحيعملمنلكلالفرصةإتاحةإلىالسياسةهذهتهدف
أووظيفتهفقدانلخطرالبلاغمقدمتعرضعدمالسياسةوتضمنلذلك.نتيجةالإيذاءأوللانتقامتعرضهم
أيةعنبالإبلاغقيامهنتيجةالعقابأشكالمنشكلولأيالجمعيةفيالاجتماعيةمكانتهأومنصبه
صادقةاشتباهمعطياتالبلاغمقدملدىتتوفروأننيةبحسنالمخالفةعنالإبلاغيتمأنشريطةمخالفة.

مخطئ.بأنهذلكبعداتضحإذايهمولاومعقولة،

عندالبلاغمقدمهويةعنالكشفعدمتضمنالسياسةهذهفإنللمبلغ،الشخصيةالمصلحةحمايةأجلمن
للمحافظةومناسبممكنجهدكلبذلوسيتمذلك.خلافعلىالقانونينصلمماذلك،فيرغبتهعدم
بلاغأيمعللتعامليتوجبمعينة،حالاتفيولكنمخالفة.أيعنالبلاغمقدمهويةوسريةكتمانعلى
محكمةأيأمامالهويةكشفضرورةالمثالسبيلعلىومنهاالبلاغ،مقدمهويةعنالكشفيتمأن

لأيكشفهوعدمقبلهمنالمقدمالبلاغسريةعلىالمحافظةالبلاغمقدمعلىيتوجبكذلكمختصة.
تضمنكماالبلاغ.حولبنفسهتحقيقاتأيةإجراءعدمأيضاعليهويتوجبآخر.شخصأوموظف
السياسة.هذهوفقالمخالفاتعنالإبلاغبسببالبلاغمقدمإيذاءعدمالسياسة

مخالفةعنالإبلاغإجراءات.5

حينه.فيالمناسبالإجراءاتخاذيسهلحتىمبكرةبصورةالمخالفةعنالإبلاغيفضل●
إثباتعلىقادراًيكونأنيجبأنهإلاالبلاغ،صحةإثباتالبلاغمقدممنيطلبلاأنهمنالرغمعلى●

نية.بحسنالبلاغقدمأنه
طريقعنالمرفق(النموذج)وفقخطياالبلاغتقديميتم●

oالبريدي:العنوان
____________________________________________

oالإلكتروني:البريدأو
_____________________________________________

البلاغمعالجة.6

قدإذذاتها.المخالفةطبيعةعلىالسياسةهذهوفقمخالفةأيعنالإبلاغبخصوصالمتخذالإجراءيعتمد
فيالتاليةالخطواتاتباعويتمرسمي.تحقيقأوداخليتدقيقأورسميةغيرمراجعةإجراءذلكيتطلب
بلاغ:أيمعالجة

الإدارةمجلسرئيسباطلاعالبلاغاتاستلامعندالمسؤولة(_اللجنةأوالشخص__)اسميقوم●
أسبوعخلالالبلاغمضمون)علىالأخيرضدموجهاالبلاغيكنلم)إذاللجمعيةالتنفيذيوالمسؤول

البلاغ.استلاممن



ويمكنيتخذه.أنيجبالذيوالشكلتحقيقإجراءيتوجبكانإذامالتحديدأوليةمراجعةإجراءيتم●
تحقيق.لإجراءالحاجةبدونالبلاغاتبعضحل

للتواصل.هاتفورقمالبلاغاستلامبإشعارأيام10خلالالبلاغمقدمتزويديتم●
قابلوغيرنهائياالقرارهذاويكونإضافي.تحقيقأيإجراءيتمفلنمبرر،غيرالبلاغأنتبينإذا●

البلاغ.بخصوصإضافيةإثباتاتتقديميتملمماالنظرلإعادة
للتحقيق___________إلىالبلاغإحالةيتمومبررة،معقولةمعطياتالىيستندالبلاغأنتبينإذا●

المناسبة.التوصيةوإصدارالبلاغفي
عملأيامعشرةخلالالتوصيةوإصدارالبلاغفيالتحقيقمنالانتهاء___________علىيجب●

البلاغ.إحالةتاريخمن
والاعتماد.للمصادقةالمجلسرئيسالى_____________توصياتهاترفع●
العملوقانونسياسة______________وفقالمخالفةعلىالمترتبةالتأديبيةالإجراءاتتحديديتم●

المفعول.الساري
إعلاميجوزلاذلك،ومعإجراؤه.يتمتحقيقأيعنبمعطياتالبلاغمقدمتزويدممكنا،ذلككانمتى●

تجاهالسريةبالتزاماتالجمعيةإخلالعليهيترتبقدمماغيرهاأوتأديبيةإجراءاتبأيالبلاغمقدم
آخر.شخص

تنسجمأنتضمنلاولكنهاومناسبة،عادلةبطريقةمخالفةأيعنالإبلاغمعبالتعاملالجمعيةتلتزم●
البلاغ.مقدمرغباتمعالبلاغمعالجةطريقة



مخالفةعنإبلاغنموذجملحق:

هويته(بكشفالبلاغمقدميرغبلمإذاالجزءهذاتعبئةعدم)يمكنالبلاغمقدممعلومات
الاسم
الوظيفيالدور
الإدارة

الهاتفرقم
الإلكترونيالبريد

البريدصندوقمعلومات
المخالفةمرتكبمعلومات

الاسم
الوظيفيالدور
الإدارة

الهاتفرقم
الإلكترونيالبريد

شاهد(منأكثروجودحالةفيإضافيةورقةإرفاقوبالإمكانوجدوا.)إنالشهودمعلومات
الاسم
الوظيفيالدور
الإدارة

الهاتفرقم
الإلكترونيالبريد

التفاصيل
المخالفةونوعطبيعة

العلموتاريخالمخالفةارتكابتاريخ
بها

المخالفةحدوثمكان

ارتكابتثبتمستنداتأوبيانات
المخالفة

فياشتركواآخرينأشخاصأسماء
المخالفةارتكاب

أخرىتفاصيلأومعلوماتأية

التوقيع:البلاغ:تقديمتاريخ


