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مقدمة.1

..............لجمعیةالسیاسة")"بعد،فیماإلیھا(ویشارالمخالفاتعنالإبلاغوإجراءاتسیاسةتوجب

ومتطوعيوموظفيالتنفیذيوالمسؤولالإدارةمجلسأعضاءعلىلجمعیة")"ابعد،فیماإلیھا(ویشار
ومسؤولیاتھم.واجباتھموممارسةالعملأثناءالشخصیةالأخلاقمنعالیةبمعاییرالالتزامالجمعیة
محتملتصرفسوءأوجديخطرأومخالفةأيعنمبكروقتفيالإبلاغیتمأنالسیاسةھذهوتضمن

علىیجبكمامناسب.بشكلذلكومعالجةالمستفیدینأوالمصلحةأصحابأوالجمعیةلھتتعرضقد
بكافةوالالتزاممسؤولیاتھمأداءأثناءوالنزاھةالصدققواعدمراعاةالجمعیةلصالحیعملمنكافة

أیةعنللإبلاغالجمعیةلصالحیعملمنكلتشجیعإلىالسیاسةھذهتھدفبھا.المعمولواللوائحالقوانین
مسؤولیة.أيعلىینطويولاومقبولآمنالأمربھذاالقیامأنالىوطمأنتھممخالفاتأومخاطر

النطاق.2

مسؤولینأوإدارةمجلسأعضاءكانواسواءالجمعیةلصالحیعملمنجمیععلىالسیاسةھذهتطبق
أيوبدونالجمعیة،فيمناصبھمعنالنظربصرفمستشارینأومتطوعینأوموظفینأوتنفیذیین
عنالإبلاغوغیرھمومتبرعینومانحینمستفیدینمنالمصلحةأصحابمنلأيأیضاویمكناستثناء.

مخالفات.أومخاطرأیة

المخالفات.3

أوتشریعیةأوقانونیةالتزاماتبأيالإخلالأومالیةأوجنائیةمخالفاتأيالخاطئةالممارساتتشمل
البیئة.أوالسلامةأوالصحةعلىخطراًتشكلالتيتلكأوداخلیةتنظیمیةمتطلبات

یلي:ماالحصر،لاالمثالسبیلعلىعنھا،الإبلاغیتوجبالتيالمخالفاتوتشمل
التصرف.سوءأوالفساد)أوالرشوةذلكفي(بماالقانونيغیرالسلوك●
عملیاتالقیمة،الأشیاءاستخدامإساءةالكاذبة،النفقاتادعاءذلكفي(بماالماليالتصرفسوء●

مشبوھة).لجھاتدعمأوالأموالغسیل
لتعزیزالجمعیةفيمنصبھشخصاستخدام(مثلالمصالحتعارضحالاتعنالإفصاحعدم●

الجمعیة).مصلحةفوقالآخرینمصالحأوالخاصةمصالحھ
الرسمیة).الوثائقإتلافأوإخفاءإضاعة،ذلكفي(بماالاحتیالإمكانیة●
نوعھا.كانأیاارتكابھایحتملالتيأوارتكابھا،یتمالتيأوالمرتكبة،الجنائیةالجرائم●
صحیحة.غیربصورةتطبیقھاأوالداخلیةالرقابةوقواعدوأنظمةبالسیاساتالالتزامعدم●
تفضیلیةمعاملةالجھةتلكلمنحخارجیةجھةمنمستحقةغیرمكافآتأومنافععلىالحصول●

مبررة.غیر
قانونیة.غیربطریقةسریةمعلوماتعنالإفصاح●
المحاسبیة.بالبیاناتالتلاعب●
وسلامتھم.الموظفینصحةتھدید●
الأخلاقي.غیروالسلوكالمھنيالسلوكقواعدانتھاك●
القانونیة.السلطاتأوالصلاحیاتاستخدامسوء●



أعلاه.المذكورةالمسائلمنبأيیتعلقفیماوالتسترالصمتمؤامرة●

الضمانات.4

عدموضمانالمخالفاتعنللإبلاغالجمعیةلصالحیعملمنلكلالفرصةإتاحةإلىالسیاسةھذهتھدف
أووظیفتھفقدانلخطرالبلاغمقدمتعرضعدمالسیاسةوتضمنلذلك.نتیجةالإیذاءأوللانتقامتعرضھم
أیةعنبالإبلاغقیامھنتیجةالعقابأشكالمنشكلولأيالجمعیةفيالاجتماعیةمكانتھأومنصبھ
صادقةاشتباهمعطیاتالبلاغمقدملدىتتوفروأننیةبحسنالمخالفةعنالإبلاغیتمأنشریطةمخالفة.

مخطئ.بأنھذلكبعداتضحإذایھمولاومعقولة،

عندالبلاغمقدمھویةعنالكشفعدمتضمنالسیاسةھذهفإنللمبلغ،الشخصیةالمصلحةحمایةأجلمن
للمحافظةومناسبممكنجھدكلبذلوسیتمذلك.خلافعلىالقانونینصلمماذلك،فيرغبتھعدم
بلاغأيمعللتعاملیتوجبمعینة،حالاتفيولكنمخالفة.أيعنالبلاغمقدمھویةوسریةكتمانعلى
محكمةأيأمامالھویةكشفضرورةالمثالسبیلعلىومنھاالبلاغ،مقدمھویةعنالكشفیتمأن

لأيكشفھوعدمقبلھمنالمقدمالبلاغسریةعلىالمحافظةالبلاغمقدمعلىیتوجبكذلكمختصة.
تضمنكماالبلاغ.حولبنفسھتحقیقاتأیةإجراءعدمأیضاعلیھویتوجبآخر.شخصأوموظف
السیاسة.ھذهوفقالمخالفاتعنالإبلاغبسببالبلاغمقدمإیذاءعدمالسیاسة

مخالفةعنالإبلاغإجراءات.5

حینھ.فيالمناسبالإجراءاتخاذیسھلحتىمبكرةبصورةالمخالفةعنالإبلاغیفضل●
إثباتعلىقادراًیكونأنیجبأنھإلاالبلاغ،صحةإثباتالبلاغمقدممنیطلبلاأنھمنالرغمعلى●

نیة.بحسنالبلاغقدمأنھ
طریقعنالمرفق)النموذج(وفقخطیاالبلاغتقدیمیتم●

oالبریدي:العنوان
____________________________________________

oالإلكتروني:البریدأو
_____________________________________________

البلاغمعالجة.6

قدإذذاتھا.المخالفةطبیعةعلىالسیاسةھذهوفقمخالفةأيعنالإبلاغبخصوصالمتخذالإجراءیعتمد
فيالتالیةالخطواتاتباعویتمرسمي.تحقیقأوداخليتدقیقأورسمیةغیرمراجعةإجراءذلكیتطلب
بلاغ:أيمعالجة

الإدارةمجلسرئیسباطلاعالبلاغاتاستلامعندالمسؤولة)_اللجنةأوالشخص__(اسمیقوم●
أسبوعخلالالبلاغمضمون(علىالأخیرضدموجھاالبلاغیكنلم(إذاللجمعیةالتنفیذيوالمسؤول

البلاغ.استلاممن



ویمكنیتخذه.أنیجبالذيوالشكلتحقیقإجراءیتوجبكانإذامالتحدیدأولیةمراجعةإجراءیتم●
تحقیق.لإجراءالحاجةبدونالبلاغاتبعضحل

للتواصل.ھاتفورقمالبلاغاستلامبإشعارأیام10خلالالبلاغمقدمتزویدیتم●
قابلوغیرنھائیاالقرارھذاویكونإضافي.تحقیقأيإجراءیتمفلنمبرر،غیرالبلاغأنتبینإذا●

البلاغ.بخصوصإضافیةإثباتاتتقدیمیتملمماالنظرلإعادة
للتحقیق___________إلىالبلاغإحالةیتمومبررة،معقولةمعطیاتالىیستندالبلاغأنتبینإذا●

المناسبة.التوصیةوإصدارالبلاغفي
عملأیامعشرةخلالالتوصیةوإصدارالبلاغفيالتحقیقمنالانتھاء___________علىیجب●

البلاغ.إحالةتاریخمن
والاعتماد.للمصادقةالمجلسرئیسالى_____________توصیاتھاترفع●
العملوقانونسیاسة______________وفقالمخالفةعلىالمترتبةالتأدیبیةالإجراءاتتحدیدیتم●

المفعول.الساري
إعلامیجوزلاذلك،ومعإجراؤه.یتمتحقیقأيعنبمعطیاتالبلاغمقدمتزویدممكنا،ذلككانمتى●

تجاهالسریةبالتزاماتالجمعیةإخلالعلیھیترتبقدمماغیرھاأوتأدیبیةإجراءاتبأيالبلاغمقدم
آخر.شخص

تنسجمأنتضمنلاولكنھاومناسبة،عادلةبطریقةمخالفةأيعنالإبلاغمعبالتعاملالجمعیةتلتزم●
البلاغ.مقدمرغباتمعالبلاغمعالجةطریقة



مخالفةعنإبلاغنموذجملحق:

ھویتھ)بكشفالبلاغمقدمیرغبلمإذاالجزءھذاتعبئةعدم(یمكنالبلاغمقدممعلومات
الاسم
الوظیفيالدور
الإدارة

الھاتفرقم
الإلكترونيالبرید

البریدصندوقمعلومات
المخالفةمرتكبمعلومات

الاسم
الوظیفيالدور
الإدارة

الھاتفرقم
الإلكترونيالبرید

شاھد)منأكثروجودحالةفيإضافیةورقةإرفاقوبالإمكانوجدوا.(إنالشھودمعلومات
الاسم
الوظیفيالدور
الإدارة

الھاتفرقم
الإلكترونيالبرید

التفاصیل
المخالفةونوعطبیعة

العلموتاریخالمخالفةارتكابتاریخ
بھا

المخالفةحدوثمكان

ارتكابتثبتمستنداتأوبیانات
المخالفة

فياشتركواآخرینأشخاصأسماء
المخالفةارتكاب

أخرىتفاصیلأومعلوماتأیة

التوقیع:البلاغ:تقدیمتاریخ


